








第1号様式（第20条第2項） 

 

臨 時 休 業 報 告 書 

 

年  月  日  

 

 九十九里町教育委員会 様 

 

九十九里町立〇〇小 (中) 学校長  

〇 〇 〇 〇  

 

 下記により、臨時休業をいたしましたので報告いたします。 

 

記 

事 由   

期 日 又 は 期 間   

休 業 を し た 学 年   

児童 (生徒) の処置   

そ の 他 特 記 事 項   

 



第3号様式（第27条第3項） 

 

健 康 診 断 報 告 書 

 

年  月  日  

 

 九十九里町教育委員会 様 

 

九十九里町立〇〇小(中)学校長  

〇 〇  〇 〇  

 

 下記により、健康診断をいたしましたので報告いたします。 

 

記 

 

実 施 年 月 日   

実 施 の 場 所   

定 期 ・ 臨 時 の 別   

実 施 学 年 及 び

児 童 ( 生 徒 ) 数 
  

健康診断医師 氏 名   

特 記 事 項   

 



第4号様式（第30条） 

 

児童、生徒に関する通知書 

 

年  月  日  

 

 九十九里町教育委員会 様 

 

九十九里町立〇〇小(中)学校長  

〇 〇  〇 〇  

 

 学校教育法施行令第20条による該当者を、下記のとおり通知いたします。 

 

                  記 

 

学  年   組 

児 童(生徒)氏 名 
  

欠席理由   生 年 月 日   

保 護 者 氏 名   

現 住 所   

そ の 他

特記事項 
  欠 席 期 間   

担 任 教 員 

職 氏 名 
  

 



第6号様式（第31条） 

 

卒 業 者 の 通 知 書 

 

 年  月  日  

 

 九十九里町教育委員会 様 

   九十九里町立〇〇小 (中) 学校長 

〇 〇 〇 〇 

 

このことについて、下記のとおり通知いたします。 

 

記 

 

 

番号 児童(生徒)氏名 生年月日 保 護 者 名 現 住 所 備考 

            

            

            

            



第7号様式（第39条第1項） 

人 事 カ ー ド 

千葉県教育委員会  

年 月 日現在  

フ リ ガ ナ 

氏 名 
  

旧姓使用   

旧 姓   

生 年 月 日               生    歳(年度末) 

住 所   本籍地   

採 用 

年月日 

任 命 

区 分 

職 種 

任 用 替 

年月日 

任 命 

区 分 

職 種 

給 与

期 間 

給 与       採 用 年 数 

在 級 年 数       経 験 年 数 

現 勤 期 間       ポ ス ト 期 間 

学 歴 

学校・学部・学科名 期 間 修学 区分 

      

資 格 ・ 免 許 

名 称 取得年月日 

    

研 修 

区 分 期 間 

    

休 業 ・ 休 暇 
事 由 期 間 

    

表 彰 

表彰年月日 表 彰 内 容 

    

前 歴 

勤 務 先 期 間 身分 勤 務 形 態 勤 務 内 容 

          

  コード番号 所属 職名 氏名 

 



千葉県教育委員会  

年 月 日現在  

発令年月日 発 令 内 容 発 令 庁 

      

※給与改定の発令が除かれています。 コード番号 所属 職名 氏名 

 



第7号様式の2（第39条第2項） 

氏名 

コード番号 

 

履 歴 書             (甲 号)    表 

氏

名 

ふ
り
が
な 

  
旧

氏

名 

  

 
  

  により 

年 月 日改姓(名) 

により 

年 月 日改姓(名)   

性
別 

男  ・  女 
  により 

年 月 日改姓(名) 
  生年

月日 
年  月  日 

現

住

所 

〒          Tel 
本

籍

地 

都・道・府・県 

  都・道・府・県 

  都・道・府・県 

  都・道・府・県 

学

歴 

学 校 学 部 科 目 修 学 期 間 修 業 区 分 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

      年 月～ 年 月 日 第   学年 卒・修・退 

教

育

職

員

免

許

状 

種 類 教科又は特別支援教育領域 番 号 授与年月日 授与権者 

① 
      ・  ・   

有効期間満了日 ・ ・ 

② 
      ・  ・   

有効期間満了日 ・ ・ 

③ 
      ・  ・   

有効期間満了日 ・ ・ 

④ 
      ・  ・   

有効期間満了日 ・ ・ 

⑤ 
      ・  ・   

有効期間満了日 ・ ・ 

に

係

る

記

録 

教
員
免
許
更
新
制 

確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  

確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  

確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  確

認 

延

期 

免

除 

更

新 

延

長 

・ ・ 
備

考 

  

資
格
等 

種 類 番 号 授与年月日 授与権者 備 考 

    ・  ・     

    ・  ・     

    ・  ・     

研

修 

区 分 期 間 実施機関 

賞

罰 

年 月 日 賞罰事項 賞罰機関 

            

            

            
 

九十九里町教育委員会 



 

  氏 名 

コード番号 

  

裏 

履歴書記入要領 
 
1 「文字・数字」かい書、算用数字で記入すること。 

2 「氏名」ふりがなを付すこと。 

3 「旧氏名」現氏名が改姓(名)後のものである場合に、改姓(名)前の氏名と改姓

(名)年月日、理由を記載すること。 

4 「性別」該当文字に○印につけること。 

5 「学歴」小学校から入学、卒業、修了等を順にもれなく記入すること。 

6 「資格・免許」授与されたもの全部（新旧）を、各相当欄に記入すること。 

7 「賞罰」年月日順に記載すること。県教育委員会以上とする。 

8 「発令事項」 

 (1) 公務員期間については、次の事項について辞令面の全文を年月日順にもれ

なく記載し、任命権者の原本証明を受けること。 

写真欄 

 

 

(6×4.5cm) 

上半身、脱帽 

  ア 任免、懲戒事項 

  イ 任官、官等級 

  ウ 昇給、昇格 

  エ 法令による身分異動(朱書) 

  オ 給与の規則改正(朱書) 

  カ 校名変更(朱書) 

  キ 退職金等 

 (2) 民間期間については、勤務の期間、社名を記載すること。(職に就いていない期間も記載すること。) 

発令年月日 発 令 事 項 任命権者 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 

  （乙号）  （表） 

発令年月日 発 令 事 項 任命権者 

          

          

          

          

          

          

          

     

     

     

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 九十九里町教育委員会 



  
（裏） 氏名 

コード番号 
 

発令年月日 発令事項 任命権者 

          

          

          

          

          

          

          

     

     

     

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



第8号様式（第40条第1項） 

           (表) 

 

年次
休暇 

前年度繰越
日・時間・分 日 時間 分 

  
勤続
年数 年目 

  
  

職名 

  

氏名 

  

本年度予定 日 

  
月 別 

日 別 
4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 

1 16                         

2 17                         

3 18                         

4 19                         

5 20                         

6 21                         

7 22                         

8 23                         

9 24                         

10 25                         

11 26                         

12 27                         

13 28                         

14 29                         

15 30                         

  31                         

勤務すべき日数             

出 勤 日 数             

出 張 日 数             

休
暇
日
・
時
間
・
分 

年次
休暇 

月別 

累計 

日・時間・分 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

療養
休暇 

月別 

累計 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

特別
休暇 

月別 

累計 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

看護
休暇 

月別 

累計 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

研修日・時間・分 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 

職免日・時間・分 

(研修日を除く) 
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 

欠勤日・時間・分 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 

育休日・時間・分 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 

              

 



(裏) 

年 次 休 暇 の 次 年

度への繰越日・時間・分 
日    時間  分 

  
職
名 

  
氏
名 

  

  
月別 

日別 
10月 11月 12月 1月 2月 3月 

1 16                         

2 17                         

3 18                         

4 19                         

5 20                         

6 21                         

7 22                         

8 23                         

9 24                         

10 25                         

11 26                         

12 27                         

13 28                         

14 29                         

15 30                         

  31                         

勤 務 す べ き 日 数 
          月計 

累計 

出 勤 日 数             

出 張 日 数             

休
暇
日
・
時
間
・
分 

年次

休暇 

月計 

累計 

日・時間・分 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

療養

休暇 

月計 

累計 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

特別

休暇 

月計 

累計 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

看護

休暇 

月計 

累計 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

研修日・時間・分 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

職免日・時間・分 

(研修日を除く) 
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 

 ・ ・ 
・ ・ 

欠勤日・時間・分 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

育休日・時間・分 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 
 ・ ・ 

・ ・ 

  
            

 



第9号様式（第52条第1項） 

組 織 編 制 報 告 書 

年  月  日  

 九十九里町教育委員会 様 

 九十九里町立〇〇小(中)学校長  

  

 このことについて、 月 日現在における組織編制を下記のとおり報告します。 

記 

学 年 1年 2年 3年 4年 5年 6年 計 カ

ッ

コ

外

書

き 

特

別

支

援

は 

学 級 数               

性 別 男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計 

児童 (生 徒 )数                                           

 

職

別 

A 実働教員B 

小

計 
(
 

Ａ 

＋ 

Ｂ 
)
 

そ の 他 の 教 員 C D E F G H I 枠 外 教 職 員 J 

総

合

計 
(
 

Ｉ 

＋ 

Ｊ 
)
 

非常勤等K 

校

長 

副

校

長 

教

頭 

主

幹

教

諭 

教

諭 

助

教

諭 

小

学

校

増

置

教

員 

中

学

校

増

置

教

員 

特

別

支

援

教

育

増

置

教

員 

統

合

加

配

教

員 

休

暇

等

補

助

教

員 

長

期

研

修

生 

大

学

院

研

修

生 

生

徒

指

導

加

配

教

員 

初

任

研

指

導

教

員 

そ

の

他 

計 
(
 

Ａ 

＋ 

Ｂ 

＋ 

Ｃ 
)
 

養

護

教

諭 

養

護

助

教

諭 

栄

養

教

諭 

学

校

栄

養

職

員 

事

務

長 

主

査 

副

主

査 

主

事 

合
計(
Ｄ
＋
Ｅ
＋
Ｆ
＋
Ｇ
＋
Ｈ)

 

休 職 関 係 
充

て

指

導

主

事 

派

遣

教

員

(

日 

・ 

協)
 

大

学

院

修

学

休

業 

自

己

啓

発

等

休

業 

配

偶

者

同

行

休

業 

産

休

補

助

教

職

員

(

教

養

栄

事)
 

育
児
休
業
補
助
教
職
員(

教
養
栄
事)

 

休

暇

等

補

助

非

常

勤

講

師 

兼

務

教

員 

再

任

用

短

時

間

職

員 

育

短

任

期

付

職

員 

結

核

休

職 

 
 

 

条

休

職 

普

通

休

職 

公

務

災

害

休

職 

刑

事

事

件

起

訴

休

職 

在

籍

専

従 

そ

の

他 

単 共 

男                                                 
 

                            
 

             

女                                                 
 

                            
 

             

計                                                 
 

                            
 

             

 



第10号様式（第52条第2項） 

(表) 

職 員 の 勤 務 状 況 報 告 書 

年  月  日   

 九十九里町教育委員会 様 

九十九里町立小 (中 )学校長  

○ ○ 〇 〇   

  このことについて、第〇学期分を下記のとおり報告いたします。 

記 

職名 氏 名 

勤 務

すべき

日 数 

出勤

日数 

出張

日数 

休暇日・時間・分 
研 修

日 ・ 時

間・分 

職免(研

修 日 を

除く。)

日 ・ 時

間・分 

欠 勤

日 ・ 時

間・分 

育 休

日 ・ 時

間・分 

  

年次 療養 特別 看護 

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            



(裏) 

職名 氏 名 

勤 務

すべき

日 数 

出勤

日数 

出張

日数 

休暇日・時間・分 
研 修

日・時

間・分 

職 免

( 研 修

日を除

く 。 )

日・時

間・分 

欠 勤

日・時

間・分 

育 休

日・時

間・分 

  

年次 療養 特別 看護 

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            
 



第11号様式(第53条) 

 

事 故 報 告 書 

 

年  月  日  

 

  九十九里町教育委員会 様 

 

九十九里町立〇〇小（中）学校長 〇 〇 〇 〇  

 

 このことについて、九十九里町立小学校及び中学校管理規則第53

条の規定により、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

Ｉ 事故の概要 

 1 事故の種別 

 2 発生日時( 年 月 日( 曜日)午前・後 時 分) 

 3 発生場所 

 4 当事者 

 5 事故の程度 

Ⅱ 事故の状況 

 1 事故の状況と現場見取図 

 2 事故の原因 

Ⅲ 事故の処置 

 1 事故発生後の処置 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊ 記載上の注意 

 ア 記載事項の項目によって記入することを原則とするが、該当

する内容がない場合は、省略する。 

 イ Ⅰの1の「事故の種別」については、「部活動中の事故」、「教

育課程実施上の事故」、「盗難」、「火災」、「非行」、「交通事故」

などと記入する。 

 ウ Ⅰの4の「当事者」については、児童生徒の場合は学年・氏名・

住所・保護者名を、教職員の場合は職・氏名・年齢等を、その

他の場合は氏名・年齢・職業・住所等を記入する。 

 エ Ⅰの5の「事故の程度」については、人の負傷の程度、物の損

壊や被害の程度を記入する。 

 オ Ⅲの1の「事故発生後の処置」については、本人に対する処置、

保護者への連絡、関係機関への連絡などを記入する。 

 


